青岛科技大学化工学院
关于开展2014-2015第1学期开学教学秩序专项检查工作的通知
2014-2015学年第1学期的教学工作即将开始，为进一步加强教学管理，改善教学服务，规范教学秩序，优化教风学风，学院决定开展本学期开学教学秩序专项检查工作，现将有关事项通知如下。
一、工作目标 

通过教学秩序专项检查，及时发现和解决教学工作中存在的问题，规范日常教学行为，优化教风和学风，保障教学质量。
二、专项检查的时间及形式
专项检查时间为2014-2015第1学期的第1周（9月1日-9月5日）。
检查形式为听课检查，发现问题应及时沟通反馈和协调解决。每次检查均应填写《教学秩序检查情况记录表》（见附件1）,记录表汇总后统一交教学办备案。
根据《教师教学工作规范（试行）》（青科大[2004]189号）和《关于教学事故认定及处理的有关规定》（青科大[2006]220号）的规定，对教学检查中发现或学生与同行教师反映教学效果差的任课教师，必须在限期内改进，否则暂停任课资格直至调离教学岗位。造成教学事故的事故责任人三年内不得申报高一级职称。
三、检查内容 

（一）教学环节检查 

1.教师教态 

授课教师仪表形象符合教师职业要求，为人师表，重视衣着整洁，修饰适度，态度认真，言语文明。 

2.授课准备 

教师应提前五分钟到达教室，做好教学准备工作，携带教材、教案、教学日历、学生点名册和必要的教具，关闭手机。 

3.授课质量 

教师课堂授课应充分运用现代技术和先进教学方法开展多元化教学，教学内容完整，时间分配合理，重点难点明确，师生互动良好，注重调动学生学习的主动性和积极性，备课充分，语言规范，声音洪亮。 

（二）教学纪律检查 

1.教师纪律
检查任课教师是否存在迟到、早退、私自调课或停课、请其他教师或研究生代课等情况；教师上课时应检查学生出勤情况，应维持课堂秩序，严格课堂纪律。 

2.学生纪律
检查学生有无迟到、早退、旷课、上课不认真和不服从教师管理等现象。
青岛科技大学化工学院
                          2014年8月29日
附件1  教学秩序检查情况记录表
	检查时间
（日、课节）
	检查地点
	课程名称
	学生班级
	授课教师
	检查情况（填写“优良中差”）
	检查情况简要说明
	检查人员签名
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